
④見積依頼
①物品請求 ③契約依頼

予算責任者 ⑤見積提出
 ②承認

請求者 契約責任者 ⑥契約・発注
業　　者

（教職員） ⑧引渡 ⑦納品・検査

⑨受領確認 ⑩代金請求

　　　⑪支出手続

監査担当者 　　　⑭振込

　　　⑫書類監査

⑬振込依頼
支出責任者 銀　　行

物品調達のフローチャート



＊精算支払いの場合

①旅行（出張）申請 ③通知
予算責任者

申請者 支出責任者
　　　②旅行（出張）命令

（教職員） 旅行命令権者
（旅費担当）

④復命（出張報告） ⑤支出依頼

　　　⑥支出手続

監査担当者

　　　⑦書類監査

支出責任者 ⑧振込依頼
銀　　行

（支払担当）

⑨振込

旅費のフローチャート



④業務実施依頼

⑤業務実施報告
謝金業務
依 頼 者 ⑥業務実施確認

支出責任者 業務実施者
（教職員）

①業務請求 ③通知
予算責任者 （謝金担当）

 ②承認

　　　⑦支出手続

監査担当者 　　　⑩振込

　　　⑧書類監査

支出責任者 ⑨振込依頼
銀　　行

（支払担当）

謝金のフローチャート


